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System aktivieren
Berühren Sie den Bildschirm oder nehmen Sie die 
Fernbedienung in die Hand, um das System zu 
reaktivieren.

Videoanrufe tätigen

Namen oder Nummer eingeben
1 Tippen Sie auf der Startseite auf  Anruf 

tätigen. 
2 Wählen Sie auf dem Bildschirm Anruf tätigen  

(Videoanrufe) bzw.  (Audioanrufe) aus.
3 Tippen Sie auf  Zahlentastatur und 

anschließend auf  Bildschirmtastatur. 
Geben Sie den Namen eines Kontakts oder eine 
Nummer ein.

4 Tippen Sie auf  bzw. , um den Anruf zu tätigen. 

Kontakte anrufen 
1 Tippen Sie auf der Startseite auf  Anruf 

tätigen. Tippen Sie anschließend auf  Kontakte.
2 Führen Sie einen der folgenden Schritte aus: 

» Wählen Sie den gewünschten Kontakt aus der 
Liste der Kontakte aus und tippen Sie auf Anrufen.

» Tippen Sie auf eine Gruppe und wählen Sie einen 
Kontakt aus. 

» Geben Sie den Namen des Kontakts mit der 
Bildschirmtastatur ein und wählen Sie den 
Kontakt in den Suchergebnissen aus.

Nummer aus der Liste der letzten Anrufe 
anrufen

1 Tippen Sie auf der Startseite auf  Anruf 
tätigen. Tippen Sie anschließend auf  Letzte. 

2 Tippen Sie auf einen getätigten oder empfangenen 
Anruf. 

Kurzwahleinträge anrufen
1 Tippen Sie auf der Startseite auf  Anruf tätigen. 

Tippen Sie anschließend auf  Kurzwahl. 
2 Berühren Sie einen Kontakt auf dem 

Kurzwahlbildschirm.

Reine Audio-Anrufe tätigen
Wenn der Administrator Nur-Audio-Anrufe aktiviert hat, 
können Sie einen reinen Audio-Anruf tätigen.

1 Wählen Sie auf der Startseite Anruf tätigen.
2 Schieben Sie auf der Zahlentastatur den 

Schieberegler in die Position  (Audio).
3 Geben Sie die Rufnummer ein, und tippen Sie 

auf .

Telefonkonferenzen initiieren
1 Tätigen Sie einen Anruf über Ihre bevorzugte 

Methode.
2 Tippen Sie in einem aktiven Anruf auf  >  

Mehr.
3 Tippen Sie auf  Anruf hinzufügen. 
4 Tätigen Sie den Anruf.

Teilnehmer aus einem Anruf 
ausschließen

1 Tippen Sie auf  >  Auflegen. 
2 Tippen Sie neben dem Teilnehmer auf Auflegen.

Anrufe entgegennehmen
Wenn die automatische Annahme von Anrufen auf dem 
System nicht aktiviert wurde, können Sie eingehende 
Anrufe entgegennehmen. 

Führen Sie einen der folgenden Schritte aus, 
um einen Anruf entgegenzunehmen: 

» Tippen Sie auf Annehmen, um einen 
eingehenden Anruf entgegenzunehmen.

» Tippen Sie zur Annahme eines eingehenden 
Anrufs während eines aktiven Anrufs auf 
Zu Anruf hinzufügen, Halten und 
annehmen oder Auflegen und annehmen.

Anrufe ablehnen
Wenn das System so konfiguriert wurde, dass Anrufe 
automatisch angenommen werden, wird eine Verbindung 
hergestellt, sofern Sie nicht auf Ablehnen tippen.

» Tippen Sie bei einem eingehenden Anruf auf 
Ablehnen. 

Anrufe halten
Halten Sie einen Anruf, um einen eingehenden Anruf 
anzunehmen, einen Anruf zu tätigen oder zwischen 
Anrufen umzuschalten.

1 Tippen Sie in einem aktiven Anruf auf  >  
Mehr.

2 Tippen Sie auf  Halten.

Gehaltene Anrufe fortsetzen
Setzen Sie den Anruf fort, wenn Sie dazu bereit sind. 
Wenn Sie einen Anruf halten und gleichzeitig einen 
anderen Anruf beenden, wird der gehaltene Anruf nicht 
automatisch fortgesetzt. 

» Berühren Sie auf der Startseite Fortsetzen.



Anrufe beenden
Sie können nur aktive Anrufe beenden. Sie müssen 
gehaltene Anrufe fortsetzen, bevor Sie sie beenden.

Führen Sie einen der folgenden Schritte aus, um 
einen Anruf zu beenden:

» Tippen Sie in einem aktiven Anruf auf  >  
Auflegen.

» Mit Auflegen wird ein Anruf beendet. Mit 
Konferenz verlassen werden alle Anrufe 
beendet. 

Mikrofon stummschalten
1 Berühren Sie in einem Anruf den Bildschirm.
2 Tippen Sie auf  Stumm.

Stummschaltung des Mikrofons 
aufheben

1 Berühren Sie in einem Anruf den Bildschirm.
2 Tippen Sie auf  Ton ein.

Einer Besprechung beitreten 
Sie können Besprechungen über die 
Besprechungserinnerung, über die Startseite oder den 
Bildschirm „Anruf tätigen“ beitreten. Führen Sie einen 
der folgenden Schritte aus:

» Tippen Sie in einer Besprechungserinnerung auf 
Teilnehmen.

» Tippen Sie im Kalender auf der Startseite auf 
Teilnehmen.

» Tippen Sie auf Anruf tätigen >  Kalender. 
Tippen Sie auf  Mehr. Geben Sie die 
Besprechungsnummer ein, und tippen Sie auf  
oder , um der Besprechung beizutreten.

Lautstärke regeln
1 Tippen Sie auf  Lautstärke. 
2 Schieben Sie den Lautstärkeregler nach rechts, um 

die Lautstärke zu erhöhen, oder nach links, um sie 
reduzieren. Tippen Sie auf eine beliebige Stelle des 
Lautstärkereglers, um die Lautstärke einzustellen.

Video-Layout während eines 
Anrufs ändern
Sie können die Anzeige des Video-Layouts während 
eines Anrufs ändern.

1 Tippen Sie in einem Anruf auf  >  Mehr.
2 Tippen Sie auf BiB-Layout. Wählen Sie eines der 

verfügbaren Layouts aus. 

Gespeicherte Kameraposition 
einstellen
Sie können die Kamera in verschiedene Kamerapositionen 
(sog. Kameravoreinstellungen) bewegen.

1 Berühren Sie Kamera und anschließend 
Voreinstellungen.

2 Halten Sie eine der Kamerapositionen gedrückt, 
um sie als Voreinstellung zu speichern.

3 (Optional) Geben Sie neben der Nummer der 
Kameraposition eine Beschriftung ein und tippen 
Sie auf Fertig.

Videoübertragung starten
» Mit  Kamera ein schalten Sie die 

Bildübertragung ein.

Videoübertragung beenden
» Mit  Kamera aus schalten Sie die 

Bildübertragung aus.

Kamera auswählen
Führen Sie einen der folgenden Schritte aus:

» Tippen Sie auf der Startseite auf  Kamera.
» Tippen Sie in einem Anruf auf  >  Kamera.

Kamera einstellen
1 Gehen Sie zu  Kamerasteuerung.
2 Drücken Sie  oder , um das Kamerabild 

weiter herauszufahren bzw. näher heranzuholen. 
Drücken Sie die Pfeiltasten auf der Fernbedienung, 
um die ausgewählte Kamera zu schwenken oder 
zu neigen. Nicht für alle Kameras verfügbar.

3 Mit Lokale Kameras bzw. Kameras der 
Gegenseite können Sie Kameras während des 
Anrufs zwischen den Kameras umschalten.

Etikette bei Videoanrufen
● Stellen Sie sicher, dass Sie den Namen oder die 

Nummer des anzurufenden Teilnehmers kennen.
● Schließen Sie ggf. erforderliche zusätzliche 

Geräte vor Beginn der Besprechung an und 
testen Sie sie.

● Vermeiden Sie Kleidung in grellen Farben, 
einheitlich helle oder einheitlich dunkle 
Kleidungsstücke oder „unruhige“ Muster. Helle 
Pastellfarben und gedeckte Farben sehen auf 
dem Bildschirm am besten aus.

● Stellen Sie sicher, dass die Gegenseite Sie sehen 
und hören kann.

● Schalten Sie das Mikrofon stumm, wenn Sie nicht 
sprechen.

● Stellen Sie Ihr Gerät so ein, dass Sie die Teilnehmer 
auf der Gegenseite sehen und hören können.

● Stellen Sie zu Beginn der Besprechung alle 
Teilnehmer vor. Sprechen und gestikulieren 
Sie normal.

Weitere Informationen
Weitere Informationen zur Einrichtung und Verwendung 
des Systems finden Sie unter support.polycom.

support.polycom.com

